ATTENDANCE POLICIES FOR ELPW STUDENTS

Every evening we must know how many and which students are coming. We set
aside tutors for you, and if you do not come to class and do not call to excuse
yourselves, your tutors sit waiting. Since they volunteer their time for you to
have free English classes, we have to show them respect. We also have to show
respect to the students who are very faithful in their attendance.

We have a long waiting list. Many people want to join this class. Therefore, we
have to reserve the spaces for the most serious students.

1. If you cannot come to class, please call and leave a message at: (414) 645-
0492. Please put this phone number into your cell phones!

2. For the Upstairs class, required attendance for the module is at least 2
times a week.

For the Downstairs class, required attendance for the module is 1 time a
week.

If you cannot commit to this time, it is best to wait for a module where you
will have more time.

3. If you miss three days in a row (except for illness or for absence that has
been cleared first with the director), you will lose your place in class for this
module.

4. If you drop out of class and do not call to explain, you will not be put back
onto the waiting list, but when you return, you will be charged a $10 re-
registration fee.

5. If you miss class and do not call, that is considered an unexcused absence.
If you have 3 or more unexcused absences during the module, you will lose
your place for the next module.

6. REMEMBER: If at any time in the module you tell us that you can no longer
come to class because of a sudden change in work schedule, illness, etc.,
you will not be charged a re-registration fee. You will have a place in the
next module. You will not be put on the waiting list. But, remember to call
ahead of the next module and reserve your place!

These policies are meant to make the class better for all serious students and to
make sure that the most serious people on the waiting list will have a chance to
study with us.

LAS POLITICAS DE ASISTENCIA ELPW PARA LOS ESTUDIANTES

Cada noche, necesitamos saber cuantos y cuales estudiantes vienen a las clases.
Le asignamos tutores especiales para usted, y si usted no viene ni llama para
pedir disculpas, los tutores siguen esperandole. Puesto que son voluntarios
para que tenga clases de inglés gratis, tenemos que mostrarles respeto.
También tenemos que mostrar respeto a los estudiantes que asisten fielmente.

Tenemos una lista de espera muy larga. Muchas personas quieren asistir a esta
clase. Entonces, tenemos que reservar los cupos para los estudiantes mas
dedicados.

1. Siusted no puede asistir a la clase, favor de dejar un mensaje a (414) 645-
0492. Por favor, guarde este nimero en sus celulares.

2. Por los principiantes y intermedios (la clase de arriba), el requisito de
asistencia por el modulo es 2 veces por semana. Por los avanzados (la clase
de abajo), el requisito de asistencia por el médulo es una vez por semana.

Si usted no puede comprometerse a este horario, es mejor esperar hasta
un mddulo cuando tenga el tiempo suficiente.

3. Siusted falta tres dias seguidos (con la excepcidn de enfermedad o falta
con aprobacion de la directora), perderd su cupo en la clase por este
madulo.

4. Sideje la clase y no nos llama para explicar, no le pondremos en la lista de
espera. Cuando regrese, le cobrarémos $10 para la registracion otra vez.

5. Si usted falta la clase y no nos llama, lo consideramos una falta sin excusa.
Si tenga 3 faltas sin excusa durante del médulo, perderd su cupo en el
proximo médulo.

6. Acuérdese: Si en cualquier momento en el médulo nos diga que ya no
puede asistir a las clases porque cambid su horario en el trabajo o por una
enfermadad o otra razén, no le cobramos la registracién otra vez.
Reservamos su cupo por el préximo modulo. No le ponemos en la lista de
espera. Pero, acuérdese de llamarnos antes del préximo modulo para
reservar su cupo.

Estas politicas son para mejorar las clases para los estudiantes dedicados y para
asegurar que las personas mas dedicadas en la lista de espera tengan la
oportunidad de estudiar con nosotros.



